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　提出書類
　下記「◦確認内容」が明記されている自動車安全運転センター発⾏の「SDカード」または「運転記録証明書」、
「無事故・無違反証明書」のいずれかを提出してください。

◦確認内容
　�（ア）選任運転者⽒名　（イ）年数（証明されている期間）　（ウ）発⾏年月日　（エ）発⾏機関（自動車安全

運転センター）　（オ）事故・違反がある場合は指導記録（指導年月日・指導者⽒名・対象者⽒名）
　※（オ）は運転記録証明書に直接記⼊可

　　　

みほん
みほん

新宿 太郎

証明されている期間が

「５年間」または「３年間」

のもの

（SDカード等は３年以上

無事故・無違反）

証明されている期間が

「１年間」のもの

（SDカード等は１年以上

無事故・無違反）

①

選任運転者の「3割以

上」の証明書を提出

③

選任運転者の「全員」分

の証明書を提出

証明書の発行日が過去1年間

2025.7.2～2026.7.1

証明書の発行日が過去３年間

2023.7．2～2026.7．1

証明されている期間が

「５年間」または「３年間」

のもの

（SDカード等は３年以上

無事故・無違反）

②

選任運転者の「全員」分

の証明書を提出

（ア）選任運転者⽒名
　�名前にカラーマーカーをつけ、

役職員名簿にチェック

（ウ）発行年月日
　�①、② 過去 1 年間は 2025.7.2 ～ 2026.7.1
　③ 過去 3 年間は 2023.7.2 ～ 2026.7.1

＜ SD カード（例）＞

（イ）年数（無事故・無違反）
　１年以上は③
　３年以上は①、②

グ
ル
ー
プ
１ 

― 

（3）

1－（3）．�定期的な「運転記録証明書」の⼊⼿による事故・違反実態
の把握に基づく指導の実施（3点）

判
断
方
針

◆ �自動車安全運転センターが発行する「運転記録証明書」等を定期的に取り寄せることにより、運転者の
違反状況を管理し、違反等が確認された場合には、個別の指導に活用している状況について判断します。

判
断
基
準

①～③のいずれかを満たした状況が確認できれば加点の対象とします。
　① ‌�過去１年間（2025 年 7 月 2 日～ 2026 年 7 月 1 日）に発行された「5年間」又は「3年間」の運転記

録証明書等を選任運転者の 3割以上、確認できる。
　② �過去３年間（2023 年 7 月 2 日～ 2026 年 7 月 1 日）に発行された「5年間」又は「3年間」の運転記

録証明書等を選任運転者の全員分、確認できる。
　③ �過去１年間（2025 年 7 月 2日～ 2026 年 7 月 1日）に発行された「1年間」の運転記録証明書等を選

任運転者の全員分、確認できる。
　 ※�なお、運転記録証明書に事故・違反歴が確認された場合は、当該運転者に個別指導をしていること。
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＜注意事項＞
・�証明書の発⾏⽇が基準⽇（2026年7月1日）直前であるため、指導⽇が2026年7⽉2⽇以降となる場合は、

余白にその旨を記入（手書き可）してください（例「指導は令和 8 年 7 月 2 日以降に実施します。」）。
・�過去の違反については、記録がある場合は以前の指導記録（（ウ）発行日以前の日付）でも構いませんが、

記録がない場合については、取り寄せた時点（（ウ）発⾏日以降の日付）で改めて指導を行い、指導記録（上
記例の（オ）参照）を提出してください。

・事故・違反がない⽅についての指導記録は不要です。
・プライベートでの違反・事故に対しても指導記録が必要です。
・選任運転者以外の書類が添付されていた場合、その⽅は評価の⼈数には含めません。

　　　 ＜無事故・無違反証明書＞

みほん

印

新宿 太郎

※�コピーは⽂字が読み取れる鮮明なものを
⼈数分添付してください。

（オ）「�備考」欄に違反、事故、処分につい
て指導を行った場合は、指導の実績を
追記（指導年⽉⽇、指導者の氏名（押
印でも可）が必要）、または下記のよ
うな指導⼀覧を別紙として添付してく
ださい。該当しない場合は不要です。

※�事故・違反の記録があるにもかかわらず、
指導記録が確認できない⽅については評
価の⼈数に含めません。

（ア）選任運転者⽒名
　※�カラーマーカーをつけ、役職員名簿に

チェック。

＜運転記録証明書（例）＞

（ウ）発行年月日
　�①、③過去1年間は 2025.7.2 ～ 2026.7.1
　②過去3年間は 2023.7.2 ～ 2026.7.1

（エ）�発⾏している⾃動⾞安全運転センター名と印が確認できること。

（イ）年数（証明されている期間）
　�「５年間」「３年間」「１年間」

の記載があること。

みほん

新宿 太郎

※�コピーは⽂字が読み取れる鮮明なものを
⼈数分添付してください。

（エ）�発⾏している⾃動⾞安全運転センター
名と印が確認できること。

（ア）選任運転者⽒名
　※�カラーマーカーをつけ、役職員名簿に

チェック。

（イ）年数（無事故・無違反）
　�過去１年以上は③
　過去３年以上は①、②

○ 指導に活用していることを証する資料の例
【指導一覧】

指導年月日 対象者名 指導者名

（ウ）発行年月日
　�①、② 過去 1 年間は 2025.7.2 ～ 2026.7.1
　③ 過去 3 年間は 2023.7.2 ～ 2026.7.1

グ
ル
ー
プ
１ 

― 

（3）


